Postup Skol a Skolskych zarizeni pro aktivaci DS typu OVM

a oznameni jejich pusobnosti v agendach
(povinnost OVM dle zakona 111/2009 Sb., o zakladnich registrech)

Pripad 1 — Skola/$kolské zafizeni ma zfizenou DS a je zapsana v ROS

Pro realizaci nasledujicich krokd budete potfebovat zfidit tzv. lokalniho administratora (dale
jen LA). LA mGze byt napf. V4§ zameéstnanec, majici na starost IT, nebo pfimo Vas statutarni
zastupce (napf. feditel Skoly) €i jiz existujici LA (napf. od Vaseho zfizovatele).

Doporucéeny postup:

1) Po povysSeni Vasi DS na typ OVM (o ¢emzZ dostanete informaci) si zfidte LA tak, ze
odeSlete dle navodu formulaf pro  spravu LA, ktery naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulare/files/sprava_lokalnich_administratoru.zfo.
Poté v fadu nékolika hodin dostanete do DS formulaf, kde vyplnite udaje zvoleného LA
a zaSlete zpét k automatickému zpracovani. Navazné obdrzi LA do svého emailu &ast
pristupovych udaju a Cast obdrzi statutarni zastupce do DS. Na zakladé obou casti se
pfihlasite na aktivaéni portal:
https://www.czechpoint.cz/aktivacniportal/activationLink.do?code=268d421b0516842e7a205
b99a8c34d211. Zvolte ,Zobrazit pfistupové udaje” a zobrazené pfistupové udaje si peclivé
opiSte s dodrzenim malych a velkych znakd, Cislic a specifickych znakd. PFihlaSovaci udaje
si po pfihlaseni do Spravy dat Seznamu OVM (http://spravadat.gov.cz/) ihned zmérite.
Pozor! Pristupové udaje se zobrazi z bezpec¢nostnich divodi pouze JEDNOU, akci
neni mozné opakovat!

2) Prihlaste se jménem a heslem LA do RPP na adrese: https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/.
Tim ziskate pristup do RPP AIS pusobnostniho, kterym ovladate své udaje v RPP.

3) Po obdrzeni datové zpravy z ,RPP — Sdéleni o registraci agendy®, ve které ma Vase
Skola/Skolské zafizeni pusobnost, je tfeba do 30 dnu zaregistrovat Vasi pusobnost v této
agendé takto:

a) Prihlaste se do RPP AIS plUsobnostniho na adrese: https://rpp-ais.egon.qov.cz/AISP/

b) v ,Katalogu vykonu agend“ zvolte ,0Oznameni o vykonavani pUsobnosti v agendé®
a z nabidky vyberte pfisluSnou agendu,

c) v kolonce ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti“ vyplrite aktualni datum ,Platnost vykonu
od“ z nabizeného kalendare,

c) v kolonce ,Editovat poCet Ufednich osob® vypliite u jednotlivych &innostnich roli ,Pocet
fyzickych osob, které jsou nositeli roli“ a ,,Celkovy pocet fyzickych osob podilejicich se na
vykonu agendy“ - zde vdude doporu€ujeme vyplnit €islo 1

d) odeslete udaje do RPP AIS pusobnostniho tladitkem ,odeslat k registraci na MV*.

Po téchto krocich jiz mlzZete zdarma vyuzivat svoji DS typu OVM a budete i informovani
0 zménach v agendach, kde mate pusobnost.

https://www.datoveschranky.info/dulezite-informace/datove-schranky-pro-skoly.

BlizSi informace k problematice lokalnich administratorti naleznete na:
http://www.czechpoint.cz/dokumentace/formulare/files/SOVM statutarni zastupce.pdf.
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BlizSi informace k oznamovani plsobnosti v agendach naleznete na:
http://www.szrcr.cz/reqistr-prav-a-povinnosti/aktualizovane-kompendium-metodiky-

0znameni-pusobnosti-organu.

Pouzité zkratky

AlS agendovy informacni systém

DS datova schranka

IT informacni technologie

JIP Jednotny identitni prostor

LA lokalni administrator

OoVM organ vefejné moci

ROS zakladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organu
vefejné moci (v&cny spravce Cesky statisticky ufad)

RPP zakladni registr agend, organl vefejné moci, soukromopravnich uzivatel(
udaju a nékterych prav a povinnosti (vécny spravce Ministerstvo vnitra)

ZR zakladni registry

V pFipadé potieby kontaktujte helpdesk Czech POINT na emailu: helpdesk@czechpoint.cz
(problematika pfistupu lokalniho administratora a nastaveni ve Spravé dat Seznamu OVM)
nebo ePoradnu datovych schranek na https://www.datoveschranky.info/kontakty/eporadna
(problematika datovych schranek).
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